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Benutzungshinweise

Zur Nutzung des PDF-Musterverzeichnisses bendtigen Sie einen lokal installierten PDF-Reader, da die Funktionalitit
tiber das reine Anzeigen einer PDF-Seite hinausgeht.

Das Musterverzeichnis gibt Ihnen einen Uberblick iiber die enthaltenen Muster und erleichtert Thnen den Zugang zu den
Mustertexten und Formulierungsbeispielen. Beim Anklicken des gewlinschten Musters in dem Musterverzeichnis 6ffnet
sich der Text direkt in Microsoft Word oder in dem bei Ihnen eingesetzten Textverarbeitungsprogramm. Dann kdnnen
Sie die Word-Datei direkt bearbeiten und unter einem neuen Dateinamen abspeichern. Bei Nutzern von Microsoft Word
konnen Sicherheitshinweise auf dem Bildschirm erscheinen. Dort miissten Sie die Nutzung ggf. zulassen. Dies wird in
den verschiedenen Wordversionen und Textverarbeitungsprogrammen unterschiedlich gehandhabt. In den einzelnen
Word-Dateien sind keine Makros o.4. eingebunden. Damit die Navigation tiber das PDF-Musterverzeichnis funktioniert
diirfen der Ordner ,Muster-Doks“ und die urspriinglich gelieferten Dateien nicht umbenannt werden. Speichern Sie die
bearbeiteten Worddateien daher stets unter einem neuen Dateinamen ab.

Die in einigen Word-Mustertexten vorhandenen Formularfelder konnen Sie markieren und tberschreiben. Sie
konnen sich die Bearbeitung erleichtern, indem Sie diese Formularfelder mit dem Default-Tastaturkiirzel Thres
Textbearbeitungsprogrammes ansteuern. Fiir Microsoft Word ist dies i.d.R. das Tastaturkiirzel F11, um zum nichsten
Feld zu springen und ,UMSCHALT+F11%, um zum vorherigen zu springen. Diese Tastaturkiirzel werden von der
Arbeitsumgebung Thres Textverarbeitungsprogramms und nicht durch die bereitgestellten Word-Muster-Dateien defi-
niert. Daher konnen die Tastaturkiirzel in alternativen Betriebssystemen und/oder Textbearbeitungsprogrammen (z.B.

LibreOffice Writer) abweichen.

Bearbeiten der Muster/Formulierungsbeispiele mit einer anderen Textverarbeitung und/oder einem anderen
Betriebssystem

Wenn Sie kein Microsoft Word, sondern ein anderes Textverarbeitungsprogramm auf Ihrem Rechner installiert haben,
kénnen Sie die Dateien trotzdem aufrufen und bearbeiten. Gehen Sie dazu direkt auf das gewiinschte Muster in dem
abgelegten Ordner ,Muster-Doks*. Uber diesen Weg konnen Sie auch auf die Word-Dateien zugreifen, wenn Sie nicht
tiber das mitgelieferte PDF-Musterverzeichnis navigieren méchten. Jedem Mustertext ist eine Nummer zugewiesen, die
in dem Download-Symbol neben dem jeweiligen Formular/Mustertext im Buch abgedruckt ist. Uber den Dateinamen
(p = Paragraf und m = Muster) ldsst sich die gewlinschte Mustertext-Datei auffinden.

Die Muster und Formulierungsbeispiele in diesem Werk wurden mit Sorgfalt und nach bestem Wissen erstellt, sie stellen
jedoch lediglich Arbeitshilfen und Anregungen fir die Losung typischer Fallgestaltungen dar. Die Eigenverantwortung
fur die Formulierungen von Vertrigen, Verfigungen und Schriftsitzen trigt der Benutzer. Herausgeber, Autoren und
Verlag tibernehmen keine Haftung fir die Richtigkeit und Vollstindigkeit der in dem Buch enthaltenen Ausfithrungen
und Formulierungsmuster sowie der per Download bereitgestellten Daten.

Das Werk einschliefflich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Jede Verwertung, die nicht ausdricklich
vom Urheberrechtsgesetz zugelassen ist, bedarf der vorherigen Zustimmung des Verlages. Das gilt insbesondere fir
Vervielfiltigungen, Bearbeitungen, [jbersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und Verarbeitung in elek-
tronischen Systemen.
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Einfuhrung

Mandantendaten

Anforderung Vertragsunterlagen beim \Versicherer
Allgemeine Erstschadenmeldung

Erstbrief an VR

Grundzlige des Versicherungsrechts

Widerruf

Schreiben an Gebdudeversicherer wegen Prémienverzug
Schreiben an Gebdudeversicherer wegen Gefahrerhéhung
Schreiben an Gebaudeversicherer wegen Vorwurfs der Arglist
Klage Grobe Fahrlassigkeit/Repréasentant

Klageerwiderung Grobe Fahrldssigkeit/Représentant

Beweis flr den Eintritt des \Versicherungsfalls
Klageerwiderung Fahrzeugdiebstahl

Allgemeine Formulare im versicherungsrechtlichen Mandat
Einfache Vollmacht

(Geld-) Empfangsvollmacht

Vollmacht gemaR § 141 Abs. 3 ZPO, § 278 Abs. 3 ZPO
Vollmacht fur die Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten
Nachfrage Konto bei VN

Kontoverbindung an VR

Information gedndertes Lastschriftkonto

SEPA-Mandat fur wiederkehrende Lastschriften
Kindigung eines SEPA-Mandats

Adresséanderung

Namensanderung

Anderung der telefonischen Erreichbarkeit/E-Mail-Adresse
Anzeige Gefahrénderung

Anzeige Arbeitslosigkeit

Auszahlungsanweisung an Dritte Person

Abtretung

Anschreiben wegen Abtretung

Kindigung zum Ablauf ganzer Vertrag

Kindigung nach Schadenzahlung ganzer Vertrag
Kiindigung eines Vertragsteils — \ertragszweig

Kindigung eines Vertragsteils — eine Person

Anschreiben wegen Vertragsaufhebung
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Anforderung Ermittlungsakte

Auftrag zur Deckungsanfrage bei Rechtsschutzversicherer
Deckungsanfrage Rechtsschutzversicherer

Anfrage bei Prozessfinanzierer

Sachversicherungen

Schadensmeldung

Zahlungsaufforderung an den Versicherer

Klage Leitungswasserschaden

Klage Wiederherstellungsklausel/Neuwertanteil

Klageerwiderung Leitungswasserschaden

Klageerwiderung Uberschwemmung

Klageschrift bei Einbruchdiebstahl im Ferienhaus

Klage gegen Einwand grober Fahrlassigkeit bei Einbruchdiebstahl
Klageerwiderung bei Schaden nach Auszug

Klageerwiderung bei behauptetem Schaden aus Blitzschlag
Schreiben an Versicherer bei Schaden nach Ausweichen vor Wild
Schreiben an Versicherer nach Trunkenheitsunfall

Schreiben an Versicherer bei Regressanspriichen nach Unfallflucht
Klage nach Unfall durch geplatzten Reifen

Klageerwiderung nach Unfall durch Reifenplatzer

Klage bei Unfallschaden nach Diebstahl

Klageerwiderung bei Unfallschaden nach Diebstahl

Klage gegen Regressanspriiche des Versicherers nach Unfallflucht
Klageerwiderung bei Unfallflucht

Haftpflichtversicherungen

Schadensmeldung des Versicherungsnehmers an seinen Haftpflichtversicherer

Schreiben des Geschédigten an den Versicherungsnehmer

Antwort des Versicherungsnehmers an den Schadiger

Zahlungsaufforderung des Geschadigten an den Versicherer

Deckungsanfrage fir Aktivklage des Versicherungsnehmers nach unberechtigter Aufrechnung
des Geschadigten

Deckungsanfrage fiir Erstattung an Versicherungsnehmer nach berechtigter Aufrechnung des
Geschédigten

Schweigepflichtentbindungserklarung des Geschadigten (Heilberufe)

Deckungsklage vor festgestelltem Haftpflichtanspruch

Klage auf Freistellung nach Urteil im Haftpflichtprozess

Zahlungsklage nach an den Geschadigten geleisteter Zahlung

Klageerwiderung bei Leistungsfreiheit wegen Vorsatztat des Versicherungsnehmers
Klageerwiderung nach unberechtigtem Anerkenntnis durch Versicherungsnehmer
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Schadensmeldung des Versicherungsnehmers an seinen eigenen Kraftfahrthaftpflichtversiche-
rer

Zahlungsaufforderung an gegnerischen Kraftfahrthaftpflichtversicherer

Zahlungsaufforderung bei Inlandsunfall mit auslandischem Beteiligten an den Deutsches Biro
Griine Karte e.V.

Zahlungsaufforderung bei Schaden im EU-Ausland an den Verkehrsopferhilfe e.V.

Klage des Geschadigten gegen den Unfallfahrer und seinen Kraftfahrthaftpflichtversicherer
Regressklage des Kraftfahrthaftpflichtversicherers gegen seinen Versicherungsnehmer wegen
Falschangaben zum Unfallhergang

Klageerwiderung in einer Verkehrsunfallsache

Klageerwiderung des Versicherers bei vorgeworfener Unfallflucht

Personenversicherung

Erlaubnis zur Datenweitergabe fiir Anwalt

Adressliste Krankenhauser, Arzte und sonstige behandelnde Stellen
Aufstellung Behandlungen

Aufstellung Behandlungen

Liste Behandlungskosten

Generelle Entbindung von der Schweigepflicht — fiir Arzte
Entbindung von der Schweigepflicht — Einzelfall

Anforderung medizinischer Unterlagen

Adressliste Gutachter

Anschreiben fur Gutachtenfreigabe an Gutachter

Erlaubnis der VP zur Weitergabe und Nutzung eines Gutachtens durch Gutachter
Anschreiben fir Gutachtenfreigabe an Auftraggeber des Gutachtens
Erlaubnis der VR zur Weitergabe und Nutzung eines Gutachtens durch Auftraggeber
Anschreiben fur die Weitergabe einer Schadenakte

Erlaubnis zur Weitergabe und Nutzung einer Schadenakte

Widerruf Entbindungserklarung

Anderung Bezugsrecht

Anschreiben Reiserucktrittskostenversicherung

Anschreiben Reiseabbruchversicherung

Attest zur Bestatigung einer Reiseunfahigkeit

Klage Reiserucktrittskostenversicherung

Klageerwiderung Reiserucktrittskostenversicherung

Klage Reiseabbruchversicherung

Klageerwiderung Reiseabbruchversicherung

Klage auf Leistung — Abweichung vom Antrag

Klage auf Leistung — Anzeigepflichtverletzung

Klage auf Leistung — Selbsttétung

Klage wegen Falschberatung
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Klageerwiderung bei Falschberatung

Hinweis an Mandanten zu Mdglichkeiten einer Streitverkiindung

Anspruchsgeltendmachung gegentiber Krankheitskostenversicherer

Geltendmachung des Riickzahlungsanspruches gegeniiber dem Behandler

Schreiben an Krankheitskostenversicherer betr. tariflicher Erstattungsanspriiche im Zahntarif
Schreiben an Versicherer betreffend vermeintliche Mehrleistung im Zieltarif

Schreiben an Versicherer bei unrechtméBiger fristloser Kiindigung, alternativ entsprechend
auch bei Rucktritt oder Arglistanfechtung

Streitverkiindung gegeniiber dem Behandler im Prozess gegen den Krankenversicherer
Streitverkiindung gegeniiber dem Krankenversicherer im Gebiihrenprozess des Behandlers
gegen den Mandanten

Klageschrift bei Streit um Vorliegen von medizinisch notwendiger Heilbehandlung sowie
gebihrenrechtliche Einwendungen

Klageerwiderung bei Streit um Vorliegen von medizinisch notwendiger Heilbehandlung sowie
gebiihrenrechtliche Einwendungen

Klageschrift bei im Streit stehender Vorvertraglichkeit

Klageerwiderung des Krankenversicherers bei im Streit stehender Vorvertraglichkeit
Klageschrift betreffend Anspruch auf Erstattung stationdrer Behandlungskosten sowie Kran-
kenhaustagegeld

Klageerwiderung betreffend Anspruch auf Erstattung stationdrer Behandlungskosten sowie
Krankenhaustagegeld

Klageschrift bei Einwand des Versicherers betreffend iiberhohte Kosten und UbermaR der
Behandlung

Klageerwiderung bei Einwand des Versicherers betreffend iiberhohte Kosten und UbermaR
der Behandlung

Klageschrift bei Aufwendungsersatz betreffend alternative Behandlungsmethoden
Klageerwiderung bei Aufwendungsersatz betreffend alternative Behandlungsmethoden
Anspruchsgeltendmachung gegeniiber Versicherer

Beratung im Hinblick auf Gefahr der Riickforderung von Krankentagegeldzahlungen
Klageschrift bei Streit um Vorliegen 100 %iger Arbeitsunfahigkeit

Klageerwiderung bei Streit um Vorliegen 100 %iger Arbeitsunféhigkeit

Klageschrift bei fristloser Kiindigung durch Versicherer

Klageerwiderung bei fristloser Kiindigung durch Versicherer

Klageschrift bei Streit um Vorliegen von Berufsunfahigkeit

Klageerwiderung bei Streit um Vorliegen von Berufsunfahigkeit

Klageschrift bei Herabsetzung des Krankentagegeldanspruches durch Versicherer
Klageerwiderung bei Herabsetzung des Krankentagegeldsatzes durch \ersicherer
Anspruchsgeltendmachung gegeniiber Reisekrankenversicherer

Klageschrift bei Streit um Unvorhersehbarkeit einer Erkrankung

Klageerwiderung bei Streit um Unvorhersehbarkeit einer Erkrankung

Klageschrift betreffend Erstattungsfahigkeit von Kosten des Riicktransports
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Klageerwiderung betreffend Erstattungsfahigkeit von Kosten des Riicktransports
Attest zur Anmeldung einer Invaliditatsleistung oder Invaliditatsrente
Berechnung Gesamtinvaliditat

Berechnung Progression bei Steigerung des Invaliditatsgrades
Berechnung Progression bei Steigerung der Invaliditatsleistung
Anmeldung Neubemessung

Unklare Zuordnung der vom Krankenversicherer bernommenen Kosten
Klare Zuordnung der vom Krankenversicherer tibernommenen Kosten
Klage Unfallereignis — Ausschlusstatbestand

Klageerwiderung Unfallereignis — Ausschlusstatbestand

Klage Invaliditdt dem Grunde nach

Klageerwiderung Invaliditdt dem Grunde nach

Klage Invaliditét der Hohe nach

Klageerwiderung Invaliditat der Héhe nach

Klage Angaben zu Unfallereignis und Erkrankungen — Mitwirkung
Klage Angaben zu Unfallereignis und Erkrankungen — Mitwirkung
Berechnung Pauschalsystem

Attest zur Anmeldung einer Todesfallleistung

Klage Insassenunfallversicherung

Klageerwiderung Insassenunfallversicherung

Tatigkeitsbeschreibung

Tatigkeitsbeschreibung Nachpriifung

Anmeldung von Anspriichen bei Versicherung (allgemein vor Entscheidung)
Anmeldung von Anspriichen mit Nachreichen von Unterlagen
Anmeldung von Anspriichen bei Versicherung (nach Ablehnung)
Anmeldung von Anspriichen bei weiterem Vertrag

Berechnung Streitwert BU

Klage Berufsunféhigkeitsversicherung

Klageerwiderung Berufsunfahigkeitsversicherung

Rechtsschutzversicherung

Arbeitsrecht (Beendigung des Arbeitsverhaltnisses)
Familienrecht

Vollstreckungstitel

AuRergerichtlicher Vergleich (einvernehmliche Regelung)
Deckungsschutz fur Kiindigungsschutzklagen
Deckungsschutz fiir Klage aus einer Lebensversicherung
Deckungsschutz fur aulergerichtlichen Vergleich
Deckungsschutz fiir zwei gesonderte Klagen
Arbeitsrecht (verspéatete Deckungszusage)
Versicherungsrecht
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7.11  AuBergerichtlicher Vergleich
7.12  AuBergerichtlicher Vergleich (Kostenminderungspflicht)



